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Введение

В соответствии с Федеральным законом от 14 июля 1997 г. №100-ФЗ «О государственном регулировании агропромышленного производства», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 1999 г. №295 «О ценовой политике в сфере агропромышленного производства», cоглашениями между органами управления сельского хозяйства субъектов Российской Федерации и Минсельхозом России и приказом Минсельхоза России от 8 декабря 2003 года № 1536 «О введении ценовых форм отраслевой отчетности» настоящий регламент определяет последовательность выполнения функций по представлению отчетности органами управления сельского хозяйства муниципальных образований - органам управления АПК субъектов Российской Федерации и органами управления АПК субъектов Российской Федерации - Минсельхозу России по формам ведомственного наблюдения (см. приложения):

· форма №1-АПК-цены «Сведения о ценах производителей на реализованную сельскохозяйственную продукцию»;

· форма №2-АПК-цены «Сведения о ценах приобретения сельскохозяйственной продукции»;

· форма №3-АПК-цены «Сведения о ценах производителей  пищевой и перерабатывающей промышленности»; 

· форма №4-АПК-цены «Сведения о потребительских ценах на продовольственные товары»;

· форма №5-АПК-цены «Сведения о ценах на приобретенные сельскохозяйственными организациями основные виды материально-технических ресурсов».

Примечание: 

1. Изменение содержания и введение новых форм ведомственного наблюдения за ценами в АПК проводятся Минсельхозом России по согласованию с Госкомстатом России. 

2. Первичные  ценовые формы на муниципальном, региональном и федеральном уровнях хранятся не менее 3-х лет в электронных шаблонах, описанных в разделе 2 настоящего регламента.


В разделе 1 настоящего регламента описывается порядок заполнения форм № 1-АПК-цены, № 2-АПК-цены, № 3-АПК-цены, № 4-АПК-цены, № 5-АПК-цены и представление отчетов по формам ведомственного наблюдения органами управления сельского хозяйства муниципальных образований и органами управления АПК субъектов Российской Федерации. 

В разделе 2 настоящего регламента приводятся общие сведения о работе с электронными шаблонами и автоматизированной подготовке отчетов, а также сформулированы требования к программно-техническим средствам, необходимым для автоматизированного формирования и выдачи отчетов.

Термины и определения
Форма – документ ведомственного наблюдения за ценами, утвержденный приказом Минсельхоза России и согласованный с Госкомстатом России.

Шаблон – электронный файл формы ведомственного наблюдения за ценами.

Агрегирование – операция совместной обработки данных одной номенклатуры с целью объединения, описанная в «Методических указаниях по сбору, обработке, анализу и распространению рыночной информации (руководство для рыночных репортеров)» (далее – Методических указаниях), утвержденных Минсельхозом России в 1998 году. 

Отчет – документ, полученный в результате заполнения данными форм ведомственного наблюдения за ценами.

Сводный отчет – документ, полученный в результате агрегирования данных отчетности по формам ведомственного наблюдения из нескольких отчетов.

Сводный рыночный отчет - обобщенные данные о ценах и объемах реализации и закупок по всем группам сельскохозяйственной продукции и продовольствия, о спросе и предложении, тенденциях изменения цен, происхождении закупаемой продукции.

Формальный логический контроль (ФЛК) – соответствие на физическую достоверность (логическую целостность) показателей продукции.

Строгая проверка – проверка, в результате которой выявляются ошибки и отчетность в файле не сохраняется.

Информативная проверка – проверка, в результате которой пользователь предупреждается о возможной ошибке.

1. Регламент формирования отчетности

1.1. Порядок сбора ценовой информации

Для проведения сбора данных по ценам в органах управления сельского хозяйства муниципальных образований и органах управления АПК субъектов Российской Федерации рекомендуется назначить прошедших обучение и стажировку рыночных репортеров: из штата органа управления муниципального образования - 1 - 2 специалиста, из штата органа управления АПК субъекта Российской Федерации - 2 - 5 специалистов.

Первичными данными для органа управления сельского хозяйства муниципального образования являются данные, собираемые рыночными репортерами на сельскохозяйственных предприятиях, в организациях пищевой и перерабатывающей промышленности, в закупочных и торговых организациях, в виде отчетов по формам № 1-АПК-цены, № 2-АПК-цены, № 3-АПК-цены, № 4-АПК-цены, № 5-АПК-цены.

На муниципальном уровне формируются отчеты и сводные отчеты в целом по муниципальному образованию по формам ведомственного наблюдения. Порядок сбора и распространения информации определен Методическими указаниями. 

Первичными данными для органа управления АПК субъекта Российской Федерации являются сводные отчеты, представленные органами управления муниципальных образований по формам ведомственного наблюдения, а также данные по этим формам, собранные рыночными репортерами органа управления АПК субъекта Российской Федерации в организациях пищевой и перерабатывающей промышленности, закупочных и торговых организациях регионального центра.

На региональном уровне формируются отчеты и сводные отчеты в целом по субъекту Российской Федерации по формам ведомственного наблюдения. 

Сбор информации на окружном и федеральном уровнях осуществляет ФГУ «Центр рыночной информации АПК» (далее - ФГУ «ЦРИ АПК»). Первичными данными для ФГУ «ЦРИ АПК» являются сводные отчеты по формам ведомственного наблюдения, которые представляют органы управления АПК субъектов Российской Федерации.


На окружном или федеральном уровнях данные сводных отчетов по формам ведомственного наблюдения объединяются в целом по Федеральному округу или по Российской Федерации соответственно.

Ответственность за достоверность и своевременность направления информации несут руководители органов управления сельского хозяйства  муниципальных образований и органов управления АПК субъектов Российской Федерации, осуществляющих сбор и представление рыночной информации.

1.2. Периодичность представления отчетов

Отчетность по формам № 1-АПК-цены, № 2-АПК-цены, № 3-АПК-цены, № 4-АПК-цены представляется два раза в месяц по состоянию на 1-ое и 15-ое число отчетного месяца, по форме №  5-АПК-цены – ежемесячно по состоянию на 1-ое число отчетного месяца.

Органы управления сельского хозяйства муниципальных образований представляют сводные отчеты органам управления АПК субъектов Российской Федерации два раза в месяц до 5-го и 20-го числа отчетного месяца.

Органы управления АПК субъектов Российской Федерации представляют сводные отчеты в ФГУ «ЦРИ АПК» два раза в месяц до 10-го и 25-го числа отчетного месяца.

ФГУ «ЦРИ АПК» представляет сводные рыночные отчеты Минсельхозу России до 15-го и 30-го числа отчетного месяца.

Заполнение формы № 1-АПК-цены

Форма № 1-АПК-цены содержит сведения о ценах производителей на реализованную сельскохозяйственную продукцию. В форме имеются информационная таблица и таблица для внесения данных. 

Информационная таблица представляет собой набор полей, которые предусмотрены для внесения кодов из общероссийских кодификаторов. Кроме этого, обязательному заполнению подлежат: поле для даты, на которую представляются сведения о ценах, поля для наименования организации и почтового адреса, поля для простановки числа организаций и муниципальных образований.

Таблица для внесения данных формируется следующим образом:

· данные в столбцах «А» «Наименование сельскохозяйственной продукции» и «Б» «Код продукции на основе ОКП» остаются неизменными;

· в столбце 1  указывается количество реализованных видов продукции в тоннах (тыс. штук);

· в столбцах 2-4 указываются цены реализации в рублях с двумя десятичными знаками после запятой за единицу измерения. Минимальная цена и максимальная цена на вид продукции указываются в рыночном отчете в том случае, если по каждой цене реализовано не менее 5% от общего количества вида продукции. Цена «большинства» определяется в том случае, когда реализовано более 50% всего объема вида продукции. В случае отсутствия информации об объемах цена «большинства» определяется по наиболее часто встречающейся цене на вид продукции. 

1.3. Заполнение формы № 2-АПК-цены

Форма № 2-АПК-цены содержит сведения о ценах приобретения сельскохозяйственной продукции из других регионов России. В форме имеются информационная таблица и таблица для внесения данных. 

Информационная таблица представляет собой набор полей, которые предусмотрены для внесения кодов из общероссийских кодификаторов. Кроме этого, обязательному заполнению подлежат: поле для даты, на которую представляются сведения о ценах, поля для наименования организации и почтового адреса, поля для простановки числа организаций и муниципальных образований.

Таблица для внесения данных формируется следующим образом:

· данные в столбцах «А» «Наименование сельскохозяйственной продукции» и «Б» «Код продукции на основе ОКП» остаются неизменными;

· в столбце 1 указываются утвержденные (согласованные) цены приобретения сельскохозяйственной продукции в региональный фонд в рублях с двумя десятичными знаками после запятой за единицу измерения;

· в столбце 2  указывается количество приобретенной продукции в тоннах (тыс. штук); 

· в столбцах 2-4 указываются цены приобретения в рублях с двумя десятичными знаками после запятой за единицу измерения. Минимальная цена и максимальная цена на вид продукции указываются в рыночном отчете в том случае, если по каждой цене реализовано не менее 5% от общего количества вида продукции. Цена «большинства» определяется в том случае, когда реализовано более 50% всего объема вида продукции. В случае отсутствия информации об объемах цена «большинства» определяется по наиболее часто встречающейся цене на вид продукции. 

1.4. Заполнение формы № 3-АПК-цены

Форма № 3-АПК-цены содержит сведения о ценах производителей пищевой и перерабатывающей промышленности. В форме имеются информационная таблица и таблица для внесения данных. 

Информационная таблица представляет собой набор полей, которые предусмотрены для внесения кодов из общероссийских кодификаторов. Кроме этого, обязательному заполнению подлежат: поле для даты, на которую представляются сведения о ценах, поля для наименования организации и почтового адреса, поля для простановки числа организаций и муниципальных образований.

Таблица для внесения данных формируется следующим образом:

· данные в столбцах «А» «Наименование сельскохозяйственной продукции» и «Б» «Код продукции на основе ОКП» остаются неизменными;

· в столбце 1  указывается количество реализованной  продукции в тоннах (тыс. штук);

· в столбцах 2-4 указываются цены производства в рублях с двумя десятичными знаками после запятой за единицу измерения. Минимальная цена и максимальная цена на вид продукции указываются в рыночном отчете в том случае, если по каждой цене реализовано не менее 5% от общего количества вида продукции. Цена «большинства» определяется в том случае, когда реализовано более 50% всего объема вида продукции. В случае отсутствия информации об объемах цена «большинства» определяется по наиболее часто встречающейся цене на вид продукции. 

1.5. Заполнение формы № 4-АПК-цены

Форма № 4-АПК-цены содержит информацию о  потребительских ценах на продовольственные товары. В форме имеются информационная таблица и таблица для внесения данных. 

Информационная таблица представляет собой набор полей, которые предусмотрены для внесения кодов из общероссийских кодификаторов. Кроме этого, обязательному заполнению подлежат: поле для даты, на которую представляются сведения о ценах, поля для наименования организации и почтового адреса, поля для простановки числа организаций и муниципальных образований.

Таблица для внесения данных формируется следующим образом:

· данные в столбцах «А» «Наименование сельскохозяйственной продукции» и «Б» «Код продукции на основе ОКП» остаются неизменными;

· в столбцах 1-3 указываются потребительские цены в рублях с двумя десятичными знаками после запятой за единицу измерения. Минимальная цена и максимальная цена на вид продукции указываются в рыночном отчете в том случае, если по каждой цене реализовано не менее 5% от общего количества вида продукции. Цена «большинства» определяется в том случае, когда реализовано более 50% всего объема вида продукции. В случае отсутствия информации об объемах цена «большинства» определяется по наиболее часто встречающейся цене на вид продукции. 

1.6. Заполнение формы № 5-АПК-цены

Форма № 5-АПК-цены содержит информацию о ценах приобретения сельскохозяйственными организациями материально-технических ресурсов (МТР). В форме имеются информационная таблица и таблица для внесения данных. 

Информационная таблица представляет собой набор полей, которые предусмотрены для внесения кодов из общероссийских кодификаторов. Необходимо также заполнить поле для даты, на которую представляются сведения о ценах, поля для наименования организации и почтового адреса, поля для простановки числа организаций и муниципальных образований.

Таблица для внесения данных имеет три раздела.

Раздел I. Сельскохозяйственная техника

Таблица для внесения данных формируется следующим образом:

· данные в столбцах «А» «Наименование продукции» и «Б» «Код продукции на основе ОКП» остаются неизменными;

· в столбце 1 указывается количество единиц техники, приобретенной сельскохозяйственными организациями;

· в столбцах 2,3 показывается согласованная по договору лизинга цена. При приобретении одной единицы сельскохозяйственной техники цена проставляется в графе «максимальная цена». Цены приобретения сельскохозяйственной техники указываются в тыс. рублей с двумя десятичными знаками после запятой за единицу измерения в базовой комплектации;

· в столбцах 4,5 показывается цена приобретения МТР на других условиях.

Раздел II. Горючее и смазочные материалы, топливо, электроэнергия и теплоэнергия

Таблица для внесения данных формируется следующим образом:

· данные в столбцах «А» «Наименование продукции» и «Б» «Код продукции на основе ОКП» остаются неизменными;

· в столбце 1 указывается количество приобретенной сельскохозяйственными организациями продукции в тоннах;

· в столбцах 2,3 показывается минимальная и максимальная цены. Цены приобретения на горючее и смазочные материалы, топливо, электроэнергию и теплоэнергию указываются в рублях с двумя десятичными знаками за тонну, кВт.ч., Гкал.

Раздел III. Минеральные удобрения и средства химической защиты растений

Таблица для внесения данных формируется следующим образом:

· данные в столбцах «А» «Наименование продукции» и «Б» «Код продукции на основе ОКП» остаются неизменными;

· в столбце 1 указывается количество приобретенной сельскохозяйственными организациями продукции в тоннах, кг;

· в столбцах 2 и 3 показывается минимальная и максимальная цены. Цены приобретения на минеральные удобрения проставляются в рублях с двумя десятичными знаками после запятой за тонну, цены на средства химической защиты – в рублях с двумя десятичными знаками после запятой за килограмм.

2. Автоматизированная подготовка отчетов

Положения данного раздела предназначены для органов управления АПК, оснащенных программно-техническими средствами.

Для корректной работы электронных шаблонов (далее - шаблонов) форм ведомственного наблюдения программно-технические средства должны иметь характеристики не ниже следующих:

·  Pentium 233;

· 64 MB RAM;

· SVGA с возможностью 1024х768;

· монитор 15'' и более;

· операционная система Windows 95/98, Windows ME, Windows NT 4, Windows 2000;

· Microsoft Office (Excel, Word) версии 97 и выше.

2.1. Получение шаблонов и сбор электронных версий отчетов

Шаблоны ведомственного наблюдения сопровождаются, тиражируются и распространяются централизованно ФГУ «ЦРИ АПК». Сопровождение шаблонов состоит в своевременной корректировке при изменении законодательства или модернизации программного обеспечения. 

Шаблоны форм ведомственного наблюдения передаются органам управления сельского хозяйства муниципальных образований и органам управления АПК субъектов Российской Федерации не позднее, чем за месяц до начала отчетного периода. Распространение шаблонов осуществляется либо по электронной почте, либо по обычной почте в записи на электронный носитель.

Порядок работы с шаблонами и отправки отчетов по электронной почте содержится в документе «Руководство пользователя по заполнению форм ведомственного наблюдения за ценами в АПК России», который представляется вместе с шаблонами.

Файлы шаблонов рассылаются в формате Excel со следующими именами:

· № 1-АПК-цены.xls - cодержит форму «Сведения о ценах на реализованную сельскохозяйственную продукцию»;

· № 2-АПК-цены.xls - содержит форму «Сведения о ценах приобретения сельскохозяйственной продукции»;

· № 3-АПК-цены.xls - содержит форму «Сведения о ценах производителей пищевой и перерабатывающей промышленности»;

· № 4-АПК-цены.xls - содержит форму «Сведения о потребительских ценах на продовольственные товары»;

· № 5-АПК-цены.xls - содержит форму «Сведения о ценах на приобретенные сельскохозяйственными организациями основные виды материально-технических ресурсов ».

Сбор электронной версии отчетов осуществляется по электронной почте или по обычной почте путем пересылки данных на электронных носителях.

2.2. Формальный логический контроль

В процессе внесения данных в шаблоны форм ведомственного наблюдения осуществляется автоматизированный ФЛК на соответствие физической достоверности (логической целостности) показателей продукции. Под логической целостностью данных подразумевается выполнение наборов предопределенных соотношений между показателями продукции. ФЛК включает строгую и информативную проверку. При строгой проверке выявляются ошибки и отчетность не сохраняется в файле. При информативной проверке пользователь предупреждается о возможной ошибке.

Правила ФЛК показателей продукции для форм ведомственного наблюдения следующие: 

Форма №1-АПК-цены

	№ п/п
	Указатель на сравниваемое значение

(№ столбца)
	Знак

алгебр.

сравне-

ния
	Указатель на сравниваемое значение (№ столбца)
	Признак проверки

	1. 
	2
	<=
	3
	строгая

	2. 
	2
	<=
	4
	строгая

	3. 
	3
	>=
	4
	строгая

	4. 
	2 (Null)
	
	3 (Not Null)
	строгая

	5. 
	2 (Not Null)
	
	3 (Null)
	строгая

	6. 
	2 (Null)
	
	4 (Not Null)
	строгая

	7. 
	3 (Null)
	
	4 (Not Null)
	строгая


Форма №2-АПК-цены

	№ п/п
	Указатель на сравниваемое значение

(№ столбца)
	Знак

алгебр.

сравне-

ния
	Указатель на сравниваемое значение (№ столбца)
	Признак проверки

	1.
	3
	<=
	4
	строгая

	2.
	3
	<=
	5
	строгая

	3.
	4
	>=
	5
	строгая

	4.
	3 (Null)
	
	4 (Not Null)
	строгая

	5.
	3 (Not Null)
	
	4 (Null)
	строгая

	6.
	3 (Null)
	
	5 (Not Null)
	строгая

	7.
	4 (Null)
	
	5 (Not Null)
	строгая


Форма №3-АПК-цены

	№ п/п
	Указатель на сравниваемое значение

(№ столбца)
	Знак

алгебр.

сравне-

ния
	Указатель на сравниваемое значение (№ столбца)
	Признак проверки

	1.
	2
	<=
	3
	строгая

	2.
	2
	<=
	4
	строгая

	3.
	3
	>=
	4
	строгая

	4.
	2 (Null)
	
	3 (Not Null)
	строгая

	5.
	2 (Not Null)
	
	3 (Null)
	строгая

	6.
	2 (Null)
	
	4 (Not Null)
	строгая

	7.
	3 (Null)
	
	4 (Not Null)
	строгая


Форма №4-АПК-цены

	№ п/п
	Указатель на сравниваемое значение

(№ столбца)
	Знак

алгебр.

сравне-

ния
	Указатель на сравниваемое значение (№ столбца)
	Признак проверки

	1.
	1
	<=
	2
	строгая

	2.
	1
	<=
	3
	строгая

	3.
	2
	>=
	3
	строгая

	4.
	1 (Null)
	
	2 (Not Null)
	строгая

	5.
	1 (Not Null)
	
	2 (Null)
	строгая

	6.
	1 (Null)
	
	3 (Not Null)
	строгая

	7.
	2 (Null)
	
	3(Not Null)
	строгая


Форма №5-АПК-цены 

Раздел I. Сельскохозяйственная техника

	№ п/п
	Указатель на сравниваемое значение

(№ столбца)
	Знак

алгебр.

сравне-

ния
	Указатель на сравниваемое значение (№ столбца)
	Признак проверки

	1.
	2
	<=
	3
	строгая

	2.
	4
	<=
	5
	строгая


	3.
	2 (Null)
	
	3 (Not Null)
	информативная

	4.
	2 (Not Null)
	
	3 (Null)
	строгая

	5.
	4 (Null)
	
	5 (Not Null)
	информативная

	6.
	4 (Not Null)
	
	5 (Null)
	строгая

	7.
	1 (Null)
	
	2 (Not Null) OR  4(Not Null)
	строгая

	8.
	1 (Null)
	
	3 (Not Null) OR  5(Not Null)
	строгая

	9.
	1 (Not Null)
	
	3(Null) OR  5(Null)
	строгая


Раздел II. Горючее и смазочные материалы, топливо, электроэнергия и теплоэнергия

	№ п/п
	Указатель на сравниваемое значение

(№ столбца)
	Знак

алгебр.

сравне-

ния
	Указатель на сравниваемое значение (№ столбца)
	Признак проверки

	1.
	2
	<=
	3
	строгая

	2.
	2 (Null)
	
	3 (Not Null)
	строгая

	3.
	2 (Not Null)
	
	3 (Null)
	строгая

	4.
	1 (Null)
	
	2 (Not Null) 
	строгая

	5.
	1 (Not Null)
	
	2 (Null) 
	строгая


Раздел III. Минеральные удобрения и средства химической защиты растений

	№ п/п
	Указатель на сравниваемое значение

(№ столбца)
	Знак

алгебр.

сравне-

ния
	Указатель на сравниваемое значение (№ столбца)
	Признак проверки

	1.
	2
	<=
	3
	строгая

	2.
	2 (Null)
	
	3 (Not Null)
	строгая

	3.
	2 (Not Null)
	
	3 (Null)
	строгая

	4.
	1 (Null)
	
	2 (Not Null) 
	строгая

	5.
	1 (Not Null)
	
	2 (Null) 
	строгая
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